ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE ASSIS

ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

ELETRICISTA

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental, comprovar qualificacdo ou experiéncia

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): executar servicos de instalacdes de circuitos elétricos
conforme orientacéo técnica em obras e prédios publicos, auxiliando inclusive na manutencgédo de sistemas elétricos,
executar servico de instalacdes de circuitos elétricos, seguindo plantas, esquemas e croquis; reparar e restaurar
redes elétricas em prédios e logradouros publicos,; colocar e fixar quadro de distribuicdo caixa de fusiveis,
tomadas, calhas, boca para lampadas e outras; reparar e instaurar disjuntores, reles, exaustores, amperimetros,
reatores, resisténcias, painéis de controle e outros; instalar , e regular e reparar aparelhos e equipamentos
elétricos; zelar pela conservacdo dos equipamentos de trabalho; desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas se incluam na sua esfera de competéncia; executar servi¢os atinentes aos sistema de iluminacao de
publica e redes elétricas, instalar inspecionar e reparar instalacdes elétricas, interna e externa, luminarias e
demais equipamentos de iluminag&o publica, cabo de transmisséo. Executar tarefas afins .

ENCANADOR HIDRAULICO

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental, comprovar qualificagdo ou experiéncia

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): executar servigos de instalacdes de tubulacdes em rede de
agua do Municipio, auxiliando inclusive ha manutenc¢&o dos sistemas de distribuicdo de agua; efetuar manutencéo
preventiva e corretiva da rede hidrdulica, levantar e preparar materiais hidraulico necessarios para realizagdo dos
servicos efetuar instalagdes e modificacées na rede visando manter em considera¢des de uso. Fazer instalacdes e
encaminhamentos em geral assentar manilhas , instalar condutores de agua e esgoto, colocar registros, torneira,
sifdes , pias caixa sanitéria e manilhas de esgoto; efetuar concerto em aparelhos sanitarios em geral, desobstruir
e consertar instalagBes sanitarias, reparar cabos e mangueiras , confeccionar e refazer reparos em qualquer tipo de
junta e canaliza¢@o, coletores de esgotos e distribuidores de agua , elaborar listas de materiais e ferramentas
necessérias a execug¢do do trabalho em acordo com o proQjeto; controlar o emprego de material, examinar
instalacdes realizadas por particulares , responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execuc¢do das
atividades proprias do cargo. Executar tarefas afins .

MARCENEIRO

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental, comprovar qualificagdo ou experiéncia

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo):Construir , montar preparar estrutura e objetos de madeiras
e assemelhados; preparar e assentar assoalhos e madeiramentos nas paredes , tetos e telhados, fazer e montar
esquadrias, preparar e montar portas e janelas, corta e colocar vidros, fazer reparos em diferentes objetos de
madeiras, consertar caixilhos de janela, colocar fechaduras, construir e montar andaimes, construir coretos e
palanques , construir e reparar madeiramentos de veiculos, construir formas de madeiras para aplicagcdo de
concretos, assentar marcos de portas e janelas, colocar cabos e afiar ferramentas, organizar pedidos de
suprimentos de material e equipamentos para marcenaria, operar com maquinas de marcenaria, tais como: serra
circular, serra fita, furadeira, desempenadeira e outras, zelar e responsabilizar pela limpeza e , conservacéo e
funcionamento de maquinas e equipamentos de trabalho. Calcular o orgamento de trabalhos e marcenaria, orientar
trabalhos de auxiliares. Executar tarefas afins .

CALCETEIRO

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental, comprovar qualificagdo ou experiéncia

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Realizar servicos de calcetaria, como corte, polimento e
limpeza de pedras, colocacdo de pedras e pisos em pavimento de vias, passeios, pracas e demais logradouros
publicos, fazer trabalhos necessarios para o assentamento de paralelepipedos ou alvenaria poliédrica; assentar
paralelepipedos; pedra irregular, lages, mosaicos e pedras portuguesas; fazer rejuntamento de paralelepipedos com
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asfalto; abrir, repor e consertar calgamentos; fazer assentamento de meio-fio; orientar e supervisionar servi¢cos de
auxiliares; executar outras tarefas correlatas.

PEDREIRO

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental, comprovar qualificacdo ou experiéncia

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais
para construcdo e reconstrucéo de obras e edificios publicos com instrumentos de nivelamento e prumo; construir e
reparar alicerces, paredes, muros, pisos e similares; preparar argamassa, ou orientar para que seja feita, fazer
rebocos; preparar e aplicar caiagdes; fazer blocos de cimento; construir formas e armacdes de ferro para concreto;
colocar telhas, azulejos e ladrilhos; armar andaimes; assentar e recolocar aparelhos sanitarios; tijolos, telhas e
outros; trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal,cimento e outros materiais de construgéo; cortar pedras,
armar formas para fabricagdo de tubos, pocos de visita de esgoto; remover materiais de construcéo,
responsabilizar-se pelo material utilizado; calcular orcamentos e organizar pedidos de material; responsabilizar-se
por equipes auxiliares necessarias a execuc¢édo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins.

AUXILIAR DE OPERACOES

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: alfabetizado

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): zelar e cuidar da conservagdo de bens municipais, tais
como, unidade de recreacdo, escolas e pracas. Fazer servico de faxina em geral, remover o p6 dos moveis,
paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos, coletar lixo, colocando-os nos recipientes apropriados, preparar a
terra e sementeiras destinadas ao plantio e transplante de vegetais e plantas decorativas, plantar, cortar e conservar
gramados, adubar a terra, fazer enxertos e molhar as plantas, plantar, cortar e conservar gramados, aplicar
fungicidas e inseticidas. Carregar e descarregar veiculos em geral, efetuar servicos de capina, varrer, escovar e
remover lixo e detritos das ruas, operar nos caminhdes de coleta de lixo a domicilio, cuidar de recipientes de lixo,
desobstruir bueiros e valas, abrir valas, auxiliar nos servigos gerais das obras de engenharia e executar servicos
afins e correlatos.

AGENTE DE OBRAS

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental ou equivalente.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Construir e consertar estruturas de alvenaria, de madeira e
hidraulica. Construcgéo, instalacdo e manutencéo da rede elétrica dos prédios e dos pontos de iluminagéo publica.
Pintura de interiores e exteriores com tinta 6leo ou sintética. Remocao e preparo de superficies para receber tintas
ou outras emulsBes. Levantar paredes e muros e arrimo, com argamassa, tijolos, pedras e outros materiais.
Rebocar e aplainar superficies. Preparar caixa de madeira, proceder a ferragem das estruturas. Colocar forro, pisos
e esquadrias de madeira ou metdlica. Instalar canos, condutores e aparelhos hidraulicos. Operar maquinas e
ferramentas de carpintaria € marcenaria tais como plainar, serra fita e outros. Servicos da construgéo civil e de
obras rodoviarias. Executar tarefas correlatas.

AGENTE DE MANUTENCAO

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 4° série do 1° grau ou equivalente

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas de veiculos,
maquinas e motores movidos a gasolina, alcool, 6leo diesel ou qualquer outro tipo de combustivel, efetuar a
regulagem de motor, revisar, ajustar, desmontar e montar motores, operar equipamentos de soldagem,
recondicionar, substituir e adaptar pecas, vistoriar veiculos, prestar socorro mecéanico a veiculos acidentados ou
com defeito mecanico, lubrificar maquinas e motores. Executar, reformar e retocar servicos e chapeacdo em
veiculos em geral, fabricar e reparar caldeiras, tanques, reservatorios e outros recipientes de chapas de aco;
confeccionar, montar e reparar as pecas de chapa metalicas de automdveis e veiculos similares, cuidar da
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conservagdo dos instrumentos e limpeza dos locais de trabalho, fazer trabalho de amassamento e pintura de
veiculos; usar o torno mecanico e suas ferramentas quando necessario, sob controle do chefe imediato; executar
tarefas correlatas.

MOTORISTA

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: 42 Série do Ensino fundamental ou equivalente.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): conduzir veiculos automotores leves e de cargas, recolher
veiculo a garagem ou local destinado, quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existente, manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, fazer reparos de emergéncia, zelar pela
conservagdo do veiculo que Ihe for entregue, encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de
carga que lhe for confiada, promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo, verificar o funcionamento do
sistema elétrico, lampadas, fardéis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direc¢éo, providenciar a lubrificacdo, quando
indicada, verificar o grau de densidade e nivel de &gua da bateria, bem como a calibragem dos pneus,
eventualmente, operar radio transceptor, telefone celular, e executar outras tarefas afins.

TELEFONISTA

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ESCOLARIDADE: Ensino fundamental completo ou equivalente

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo):Operar com aparelhos telefénicos e mesas de ligacéo,
efetuar as ligagBes pedidas, receber e transmitir mensagens; zelar pela conservacao e limpeza dos aparelhos; fazer
pequenos reparos em aparelhos telefénicos e mesas de ligacdo; prestar informac6es sobre a reparticdo; executar
outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE ADMINISTRACAO

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

ESCOLARIDADE: Ensino médio

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL ( CARGO) orientar, opinar, supervisionar e executar atividades
relacionadas com pesquisa, estudo, andlise, interpretacdo, planejamento, coordenacgéo, implantacdo de controle de
trabalho de administragdo em geral; executar trabalhos de escrituracdo que envolvam responsabilidade e
capacidade de julgamento; assessorar superiores hierdrquicos em assuntos inerentes as técnicas em
administracdo. Redigir pareceres, relatérios, planos, projetos, laudos, em que se exija a aplicacdo de
conhecimentos inerentes as técnicas da organizacao, pesquisa, andlise e planejamento administrativo; trabalho com
selecdo de pessoal e programas de trabalho. Elaborar e redigir atos e expedientes administrativos; efetuar registros
de pessoais; proceder a classificacdo e distribuicbes de expediente; conhecimento minimo de licitacdes.
Responsabilizar-se por atividades desenvolvidas na &rea de pessoal. Realizar agendamentos de consultas /ou
exames. Registrar atendimentos, sessbes, consultas, procedimentos. Executar relatorios informatizados dos
diferentes programas e areas de atuacdo a saude mental; assessorar a coordenacao dos diferentes programas
desenvolvidos; Conhecimentos na &rea de informatica; apoiar a rotina diaria dos servigos; assessorar as oficinas
lidico pedagdgicas; executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR EM TURISMO

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

ESCOLARIDADE: Ensino médio com curso técnico para guia turistico

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Acompanhar, orientar e transmitir informagées a pessoas ou
grupos em visitas, excursdes urbanas municipais, internacionais ou especializadas. Elaborar dados e informacfes
turisticas; receber o turista e acomoda-lo em lugar para descanso ou estadia. Auxiliar em situacdo de emergéncia;
mediar conflitos, contornar emergéncias relativas a assaltos ou roubos de turistas. Realizar e elaborar roteiros para
excursbes, verificando os pontos de destino e paradas, elaborar relatrios de viagens, material informativo como
folder, guias e mapas. Verificar se suas informac8es e conhecimento sobre os diversos pontos turisticos do roteiro
séo suficientes para acompanhar o turista. Verificar se a documentacdo estd em ordem, dos motoristas, do 6nibus,
dos turistas, e se a lista com os nomes do turista estd completa e carimbada pelo 6rgdo oficial (DAER). Elaborar
relatério mensagens e informativos sobre eventos oficiais no Municipio, mantendo informados os meios de
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comunicacao; Redigir e digitar relatérios, planos, projetos, em que se exija a aplicagdo de conhecimentos inerentes
as técnicas da organizacao, pesquisa, andlise e planejamento administrativo relacionado com o Turismo; Elaborar
todos os tipos atos administrativos. Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

ESCOLARIDADE: Haver concluido o Ensino Fundamental. Nao se aplica a exigéncia a que se refere o inciso Il do
art. 7° da Lei n°® 11.350/2006, aos que, na data de publicacdo da medida proviséria n® 297, de 9/6/2006 estavam
exercendo atividade proprias de agente de vigilancia em salde.

ATRIBUICOES: Os Agentes Comunitarios de Saude deverdo trabalhar em equipe de saude da familia; auxiliar as
pessoas e 0s servicos de promogdo e protecdo da salde; realizar, em conjunto com a equipe, atividades de
planejamento e avaliacdo das a¢Bes de salude no &mbito da adscricdo da unidade béasica de saude; identificar
situacdes de risco individual e coletivo; identificar e estimular os potenciais de salde da comunidade; promover
acbes de educacdo e saude com individuos, familias e grupos comunitarios; orientar, acompanhar e encaminhar
pessoas que demandem cuidados em saulde; realizar e registrar visitas domiciliares; estimular a inclusdo social;
notificar aos servicos de salde as doencas que necessitam vigilancia; efetuar o cadastramento das familias da
micro-area, consolidando e analisando os dados obtidos; estimular a participagdo comunitaria em a¢fes de salde;
estabelecer articulagdo com equipamentos sociais e politicas publicas; realizar mapeamento institucional,
demografico e social de sua micro-area; preencher formulérios dos sistemas de informacdes pertinentes ao
Programa de Salde da Familia; atuar no controle das doencas epidémicas; identificar as condices ambientais e
sanitarias que constituem risco para a saude da comunidade, informando a equipe de salude e a popula¢do, como
também buscar solugBes coletivas; participar das a¢des de saneamento basico e melhoria do meio ambiente;
acompanhar as condi¢cdes de salde das criancas, prioritariamente até os 5 (cinco) anos de idade; orientar e
acompanhar gestantes e suas familias quanto ao pré-natal, parto e puerpério; incentivar a vacinagéo; estimular o
aleitamento materno e os cuidados aos recém-nascidos e criangas; executar o controle de doencas diarréicas;
prevenir doengas respiratérias; prestar orientacfes sobre cuidados de higiene; participar de campanhas de vacinas
e ou acdes educativas; executar tarefas afins

MEDICO CLINICO GERAL DO PSF/PACS

CARGA HORARIA: 40 HORAS SEMANAIS

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Medicina e habilitacdo legal para o exercicio da profissdo REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL: prestar assisténcia médico-cirurgica e preventiva; diagnosticar e
tratar doencas do corpo humano. Comprometer-se com a pessoa inserida em seu contexto biopsicossocial,
desenvolvendo a¢bes enquanto individuos ainda estdo saudaveis. Realizar consultas clinicas aos usuarios de sua
area adstrita; executar as a¢cfes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente,
adulto e idoso; realizar consultas e procedimentos na unidade e quando necessario a domicilio; realizar atividades
clinicas correspondente as areas prioritarias na intervencao na atencao basica definidas na NOAS; avaliar a atuagéo
clinica a pratica da salde coletiva; fomentar criacdo de grupos de patologias especificas, realizar pronto-
atendimento médico nas urgéncias e emergéncias; encaminhar aos servicos de maior complexidade do tratamento
na USF, por meio do sistema de referéncia e contra-referéncia; realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar
internacdo hospitalar; solicitar exames; atestar 6bitos; valorizar a relagcdo médico-paciente e médico-familia; prestar
assisténcia integral ao individuo sob sua responsabilidade; visar e abordar aspectos preventivos e de educacgéo
sanitaria; promover qualidade de vida e contribuir para que o meio ambiente seja mais saudavel; discutir de forma
permanente junto a equipe de trabalho e comunidade o conceito de cidadania, enfatizando os direitos a saude e as
bases legais que legitimam; participar do processo de programacdo, planejamento e avaliacdo das acbes e da
organizacdo do processo de trabalho das Unidades de Salude da Familia e da Secretaria Municipal de saulde,
coordenar programas de areas especificas; promover e participar de acfes inter setoriais com outras secretaria do
poder publico sociedade civil e outras equipes de saude; representar a unidade de salde em reunibes, palestras e
outras atividades quando solicitadas pelo coordenador ou gestor; executar outras tarefas correlatas.
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MEDICO PISIQUIATRA

CARGA HORARIA: 20 HORAS SEMANAIS

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Medicina e habilitacdo legal para o exercicio da profissao, especializagdo em
psiquiatria REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL: Prestar e orientar o tratamento médico, coordenar atividades
médicas institucionais diagnosticando situagbes de saude, executando atividades médicas, desenvolvendo e
executando programas de salde em sua area de atuacdo. Compor a equipe do CAPS e ter habilidade de trabalhar
em equipe multiprofissional, colaborando na construcdo do projeto terapéutico da unidade; disponibilidade em
trabalho com/na légica do territorio: conhecer, diagnosticar, intervir e avaliar a pratica cotidiana de acordo com as
necessidade da populacdo da regido: Atendimento psiquitrico e terapéutico, preferencialmente em grupo, da
clientela; trabalhar com nas oficinas terapéuticas e atividades de inser¢cdo comunitaria; realizar visitas domiciliares
quando necessério,: participar de atividades junto a SMS quando solicitado; representar a unidade em reunides,
aulas e outras atividades quando solicitado pelo coordenador; promover e participar de acdes intersetoriais com
outras secretarias do poder publico e sociedade civil, bem como com outras equipes da saude; Trabalhar de acordo
com as diretrizes do SUS , conforme as politicas publicas de saude da SMS; Preencher os impressos da unidade
como, por exemplo, prontuario, laudo; internar em hospital geral; acompanhar o paciente do CAPS internado;
encaminhar interna¢@o em hospital psiquiatrico; promover e participar de ag8es inter setoriais com outras secretaria
do poder publico sociedade civil e outras equipes de saude; representar a unidade de saude em reunides, palestras
e outras atividades quando solicitadas pelo coordenador ou gestor; executar outras tarefas correlatas.

PROFESSOR

CARGA HORARIA: 22 horas semanais.
ESCOLARIDADE: Habilitagdo legal para o exercicio do cargo.
ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Orientar a aprendizagem do aluno; participar no processo de planejamento das atividades da
escola; organizar as operacdes inerentes ao processo de ensino-aprendizagem; contribuir para o aprimoramento da
qualidade do ensino.

b) Descrigdo Analitica: Planejar e executar o trabalho docente; levantar e interpretar dados relativos a realidade de
sua classe; estabelecer mecanismos de avaliagdo; constatar necessidades e caréncias do aluno e propor o seu
encaminhamento a setores especificos de atendimento; cooperar com a coordenag¢do pedagdgica e orientacdo
educacional; organizar registros de observac¢des do aluno; participar de atividades extra-classe; coordenar a area do
estudo; integrar 6rgdos complementares da escola; participar, atuar e coordenar reunibes e conselhos de classe;
executar tarefas afins

ENGENHEIRO CIVIL

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE: Habilitacdo legal para o exercicio da profissdo. Registro junto ao CREA.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Executar, supervisionar trabalho em engenharia civil;
estudar projetos dando o respectivo parecer, dirigir e fiscalizar a construcdo de edificios e suas obras
complementares, projetar, dirigir, fiscalizar a construcéo de estradas de rodagem, bem como obras de captacéo e
abastecimento de agua, de drenagem e irrigacdo das destinadas ao aproveitamento de energia das relativas a
portos, rios e canais, e das de saneamento urbano e rural, projetar, fiscalizar, dirigir trabalhos de urbanismo em
geral; realizar pericias e fazer arbitramentos; estudar, projetar, dirigir e executar as instalagbes de forca motriz,
mecanica, eletrbnica e outras que utilizem energia elétrica, bem como as oficinas em geral de usinas elétricas e de
executar outras tarefas correlatas.

AGRONOMO
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CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ESCOLARIDADE: Habilitagcdo legal para o exercicio da profissao.

ATRIBUICOES DA CATEGORIA FUNCIONAL (cargo): Realizar experimentag@es racionais referentes a agricultura;
executar ou dirigir a execugcdo de demonstracdes praticas da agricultura em estabelecimentos municipais; fazer
propaganda e divulgacao de processo de mecanizacdo da lavoura, de adubacéo, de aperfeicoamento de colheitas e
do beneficiamento de produtos agricolas, bem como de métodos de industrializagdo da producao vegetal; participar
de estudos da genética agricola; orientar e fomentar a producdo de sementes; fazer pesquisas visando ao
aperfeicoamento de plantas cultivadas; exercer atividade fiscalizadora sobre o comércio de sementes, plantas vivas
e partes vivas das plantas; participar de trabalhos cientificos compreendidos no campo da botanica, fitopologia,
entomologia e microbiologias agricolas; orientar a aplicagéo de medidas de defesa sanitérias vegetal; fazer estudos
sobre tecnologia agricola, reflorestamento, conservacdo, defesa, exploracdo e industrializacdo de metas;
administrar coldnias agricolas; fiscalizar empresas agricolas ou industriais correlatas que gozarem favores do
Municipio; orientar a construcdo de pequenas barragens de terra; orientar e coordenar trabalhos de irrigacdo e
drenagem para fins agricolas; realizar avaliagbes e pericias agronomas; dirigir a execu¢do de construcdes rurais;
executar quaisquer tarefas correlatas.
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